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Disp&e sobre registro eletrénico de presenca, realizagdo de horas extras,
compensacdo de horas e horario de almogo dos funciondrios da Camara
Municipal e dd outras providéncias.

Considerando que o regime adotado para os Funciondrios Publicos da Camara Municipal é o celetista,
conforme Resolugdo n® 04/2022 e a Lei Organica do Municipio;

Considerando a necessidade de estabelecer procedimento para realizacdo de horas extras pelos funciondrios
da Camara Municipal;

Considerando a obrigatoriedade de concessao de intervalo para refeicdo nos termos do artigo 71 da CLT;

Considerando a obrigatoriedade de cumprimento das decisdes e orientacdes do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.

Ademir Sanches, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CUNHA, no uso de suas atribuicdes e de
acordo com o disposto no Regimento Interno da Casa e Lei Organica

Resolve:

Art. 12 Os funcionarios da Camara Municipal de Cunha deverdo obrigatoriamente registrar sua presencga no
trabalho através aposi¢do de digital em aparelho de Registro de Ponto Eletronico, de acordo com horario
previsto no quadro de horario, inclusive com registro de intervalo para refei¢do/repouso e por ocasiao do
fim da jornada.

§12 Os funcionarios efetivos da Camara Municipal deverdao cumprir sua carga horaria diaria de acordo
com o quadro de hordrios a ser expedido pela Diregdo da Camara Municipal e que sera afixado em
local visivel na entrada da Secretaria da Camara Municipal, nos termos do artigo 74 da CLT.

§22 A auséncia do registro de presenca importarad no desconto das horas/minutos ndo registrados,
em especial para fins de pagamento, considerando esse tempo como ndo trabalhado.

§32 Havera tolerancia de 5 (cinco) minutos para registro do inicio da jornada de trabalho, que ndo
serd considerada para fins de desconto de pagamento.

Art. 22 Fica proibida a realizacdo de compensacdo de horas trabalhadas no ambito da Camara Municipal de
Cunha.

Art. 32 Havendo necessidade de realizacdo de horas extras, a Direcdo da Casa de Lei requisitara ao
funcionario sua realizagdo mediante documento de requisicio destinado para este fim, ndo sendo
autorizadas, e ndo pagas, as horas extras que ndo seguirem o procedimento previsto neste artigo.

Art. 42 Para a realizacdo de horas extras ndo requisitadas pela Dire¢do, o Funciondrio, quando identificar a
necessidade da realizacdo do trabalho extraordindrio, devera solicitar a Dire¢ao da Camara, por escrito, com
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antecedéncia minima de quatro (4) horas, autorizagdo para a realizagdo do servico extraordindrio,

apresentando a devida justificativa, conforme modelo de requerimento disponivel no Anexo | desta
Resolugdo.

§12 Apresentado o requerimento para realizacdo das horas extras, a Direcdo da Camara analisard a
necessidade ou ndo do servico, podendo negar a concessio das horas extraordindrias requeridas.

529 O funciondrio que estiver em viagem em servico externo e tenha necessidade de iniciar sua
jornada de trabalho antes do horario normal ou estende-la além do horério normal de servigo, devera

comprovar a realizacdo da hora extraordinaria com relatério inerente a viagem do veiculo da frota da
Camara Municipal.

§32 O funcionario que realizar registro de ponto fora do horario previsto no quadro de funcionarios
de forma que ocasione a realizagdo de horas extras ou cumprimento diverso do previsto no quadro
de hordrios estardo sujeitos as sangdes disciplinares previstas na CLT.

§42 Caso sejam realizadas horas extras sem obediéncia do previsto no “caput” deste artigo, esta serd
considerada ndo realizada para fins de compensacdo de horas e, também, ndo terd autorizacdo de
pagamento pelo Setor de Pessoal da Camara Municipal.

§52 O servidor que ndo realize em suas fungdes essencialmente servico externo, caso tenha
necessidade de deixar o recinto da Camara Municipal durante o expediente deverd solicitar
autorizacdo da Dire¢do da Camara, sob pena de desconto do horario que permanecer fora do recinto
da Camara Municipal.

§62 A solicitacdo prevista no §52 deste artigo sera feita através de pedido por escrito enderecado a
Direcdo da Camara, que devera autorizar ou ndo autorizar expressamente o funcionario a deixar o
recinto da Camara, conforme justificativa apresentada.

§72 Nao se aplica o disposto no §52 deste artigo quando o funciondrio deixar o recinto da Camara
durante seu intervalo para refeicdo e/ou descanso.

Art. 52 Fica obrigatéria a realizacdao pelo funcionadrio da Camara Municipal de Cunha de intervalo para
refeicdo e/ou descanso, nos termos do artigo 71 da CLT.

§12 A ndo retirada de intervalo para refeicdo e/ou descanso por funciondrios da Cdmara Municipal
ndo podera ser considerada para fins de computo de hora trabalhada e/ou como realizagdo de horas
extras, e ndo podera ter autorizagdo da Camara Municipal em hipétese alguma, sem exclusdo da
sangao disciplinar cabivel.

§22 A realizacdo de refeicdo ou mantenca de funcionario nas dependéncias da Camara Municipal de
Cunha durante o intervalo para refeigdo e/ou descanso ndo sera considerada para fins de computo

de hordrio de trabalho.
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Art. 62 Os funcionarios da Camara Municipal de Cunha deverdo tomar ciéncia desta Resolugdo, sob pena de
falta funcional, ndo podendo alegar a ignorancia de sua existéncia.

Paragrafo unico. A Cdmara Municipal deverd tomar as medidas necessarias para cientificar os
funcionéarios de Camara Municipal de Cunha sobre disposto nesta Resolugdo.

Art. 72 Esta Resolucdo entra em vigor a partir de sua publicacdo, revogadas as disposicBes em contririo,
especialmente os Atos Normativos 08/2017 e 06/2019.

Camara Municipal de Cunha, em 23 de janeiro de 2025.

ir Sanches
PRESIDENTE

PROTOCOLO
N4

31 JAN 2005
0§33

CAMARA MUNICIPAL DE CUNHA
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE AUTORIZACAO PREVIA PARA EXECUGAO DE SERVICO
EXTRAORDINARIO

A Direcdo da Cimara Municipal de Cunha.

Solicito autorizagdo prévia para execucio de servigos extraordinarios em conformidade com a

Resolugdo ne (inserir nimero da resolucdo quando aprovada).

Justificativa da situagdo excepcional temporaria:

Periodo previsto para a execugao do servigo extraordinario:

Inicioem  / / as : e término em / _/ as

Cunha, [/ as

Nome do solicitante:

Assinatura:

DESPACHO DA DIRECAO DA CAMARA

Recebemos este requerimento em [/ as

A execucdo do servigo extraordindrio solicitado foi: [ ] Autorizada ; [ ] Ndo autorizada.

Cunha, / /

Assinatura da Direcdo da Camara



